
 

 

قانون شركت هاي تعاوني مصوب  133ماده  6آئين نامه معاملات اتحاديه تعاوني ..........كه در اجراي بند 

  .و ماده ...... اساسنامه در جلسه مورخ......... مجمع عمومي تصويب گرديده است 1350

تهيه كالاهاي مورد نياز  امور مربوط به معاملات اتحاديه تعاوني از قبيل نقل و انتقال اموال ،   -1ماده 

صنفي اعضا، نحوه تقسيم و توزيع كالاها بين اعضاء و نظارت بر امر توزيع كالا بين مصرف كنندگان ارائه  

 .هر گونه خدمات بشرح اين آيين نامه و اساسنامه اتحاديه انجام مي گيرد

  ر منابعرمايه كافي و سايخريد كالاهاي مورد نياز اعضاء با تصويب هيئت مديره پس از تامين س  -2ماده 

 .شدماليمجازاتحاديهانجامخواهد

  مورد مالي امكانات اتحاديه مالي منابع و سرمايه تكافوي عدم صورت در تواند  مي مديره  هيئت –تبصره 

 .يت مقررات قانوني به طريق مقتضي فراهم نمايد رعا با را كالاها خريد براي نياز

غيرمنقول شركت با پيشنهاد هيئت مديره و موافقت مجمع عمومي و كليه  كليه معاملات -3ماده 

 .باشد مي پذير امكان عمومي  مجمع مصوبه با نيز ريال..................  از     معاملات اموال منقول بيش

اتحاديه و  هيئت مديره موظف است مقررات قانوني و صرفه و صلاح اتحاديه را در مورد معاملات  -4ماده 

 .خريد كالاها رعايت نمايد 

معاملات اتحاديه با هريك از اعضاء متناسب با ميزان سهام يا فعاليتهاي كشاورزي عضو معين   -5ماده 

 .مي شود 

هيئت مديره موظف است كالاهاي مورد نيازصنفي اعضاء را با رعايت صرفه و صلاح اتحاديه از   -6ماده 

ورت عدم تكافو از ساير منابع مجاز تهيه نمايد. قيمت اجناس خريداري ساير اتحاديه هاي تعاوني و در ص

 .شده نبايد بيشتر از قيمت روز كالاي مورد نظر باشد 

 كه است مجاز صورتي در كشور خارج منابع از  اتحاديه اعضاء صنفي نيازمنديهاي تامين –تبصره 

مراجع ذيصلاح اقتصادي و بازرگاني كشور  ات داخل كشور جوابگوي مايحتاج صنفي اعضاء نبوده و توليد

 .اجازه تهيه آنرا از منابع خارجي صادر نمايند 

مقدار و نوع كالاها در هر نوبت خريد با رعايت صرفه و صلاح و امكانات اتحاديه و نيازمنديهاي   -7ماده 

 .صنفي فرهنگي و شرايط اقليمي اعضاء بوسيله هيئت مديره تعيين مي گردد

  از بيش شده  خريداري  اجناس تا نمايد اتخاذ ترتيبي  است  مكلف مديرعامل و مديره  هيئت –تبصره 

 به نسبت تا  گزارش اتحاديه عمومي مجمع به مراتب اينصورت غير در. نمايد متوقف  انبارها در ماه  شش

ان ناشي از عدم اجراي اين ماده متوجه هيئت مديره زي و ضرر. گردد تصميم اتخاذ  اجناس تكليف تعيين



  .و مدير عامل است 

معامله با افراد صنفي غيرعضو در صورتي مجاز است كه در محل كسب فرد صنفي مزبور   -8ماده 

اتحاديه تعاوني مربوط به آن صنف تشكيل نشده و كالاهاي خريداري اتحاديه مازاد بر نياز اعضاي  

صورت ميزان كالاهاي تحويلي به افراد صنفي غير عضو از ميزان سهميه اعضاي  اتحاديه باشد و در هر

 .اتحاديه تجاوز نخواهد كرد 

  آن  هر گونه فعاليت بازرگاني ، خدماتي ، توزيع درحوزه عمل اتحاديه ديگر بدون موافقت -9ماده 

 .اهد بودخو اتحاديه  اركان براي مسئوليت موجب و ها تعاوني شبكه فعاليت خلاف اتحاديه

كليه فعاليت و معاملات وقراردادهاي مربوط به خريد وفروش محصولات كشاورزي و توزيع   -10ماده 

 .خدمات مورد نياز حرفه اي اعضا اتحاديه بايستي در حوزه عمل اتحاديه انجام گيرد

ير عامل  اساسنامه اتحاديه اعضاي هيات مديره و بازرسان و مد 50ماده  2در اجراي تبصره   -11ماده 

كاركنان اتحاديه بدون تصويب مجمع عمومي نمي توانند در معاملاتي كه با اتحاديه يا به حساب اتحاديه 

ميشود بطور مستقيم و يا غير مستقيم سهيم شوند و در صورت تصويب و اجازه مجمع عمومي انجام اين  

يط مصوب مجامع عمومي همان قبيل معاملات و تنظيم قرارداد در هر دوره مالي در حدود مقررات و شرا 

  .دوره خواهد بود

اعضاي هيات مديره ،بازرسان نيز همانند ساير اعضاي اتحاديه و طبق مقررات اين آيين نامه  -12ماده 

  .سهميه كالا دريافت خواهند نمود

دوره  معاملات با اعضاء بايد در كارت سهميه آنان ثبت و در اتحاديه نگهداري شده و در پايان  -13ماده 

 .مالي مبناي تقسيم مازاد برگشتي قرار گيرد 

تبصره: مازاد برگشتي خدمات و اجناس توزيعي و غيره به نسبت معاملات اعضاء و اشخاص غيرعضو  

اتحاديه احتساب و مازاد برگشتي متعلق به اعضاء به نسبت معاملات هر يك به آنان پرداخت و سهم  

 .ساب ذخيره قانوني غيرقابل تقسيم منظور گردد مازاد متعلق به معاملات با غيرعضو به ح

 .كالاهاي خريداري شده بطور نقد فروخته مي شود  -14ماده 

سهامداران اتحاديه مي توانند معادل نصف مبلغ كل سهام خريداري خود را در برابر واگذاري  -1تبصره 

مشروط بر اينكه پانزده روز قبل از  اسناد تعهدآور به اتحاديه ، كالاي مورد نياز را با وعده معامله نمايند 

 .دريافت سهميه بندي مبلغ مورد معامله را تمام و كمال به اتحاديه بپردازند

 .معاملات به نحوه فوق فقط در مورد كالاهاي مازاد بر سهميه اعضاء انجام خواهد يافت  -2تبصره 

يره تعيين و ابلاغ مي نمايد  در هر نوبت خريد ، درخواستهاي اعضاء ظرف مهلتي كه هيئت مد  -15ماده 



وصول و از نظر نوع و ميزان كالا ارزيابي مي شود و در صورتيكه خريد هر نوبت معادل و يا بيش از  

 .درخواست اعضاء باشد ، توزيع كالاها بر اساس سهميه درخواستي اعضاء صورت مي گيرد

ن كليه اعضاء در يك نوبت امكان  در صورتيكه توزيع كالا بر اساس مقررات اين آئين نامه بي -16ماده 

پذير نباشد كالاهاي خريداري هر نوبت به تشخيص هيئت مديره بين تعدادي از اعضاء كه نوبت يا  

نوبتهاي قبلي ، سهميه اي دريافت ننموده اند. بترتيب شماره عضويت و در صورت فقدان آن بترتيب  

 .حروف الفباي اسامي اعضاء تقسيم مي گردد

ه اعضائي كه در مهلتهاي مقرر و از طرف هيئت مديره اقدام به دريافت كالا ننمايند در سهمي -17ماده 

  .نوبت بعدي بين اعضاء تقسيم مي گردد ولي سهميه نوبت بعدي آن عضو بجاي خود محفوظ است

 كلي  -2جزئي   -1معاملات اتحاديه بر دو نوع است : -18ماده 

 .پيشنهاد هيئت مديره و تصويب مجمع عموم خواهد بود مبناي حد نصاب معاملات جزئي به  -2تبصره 

معاملات جزئي بدون انجام مناقصه و با مزايده زير نظر هيئت مديره و توسط مدير عامل انجام  -3تبصره 

 .مي شود 

اين آئين نامه انجام مي  30معاملات كلي از طريق مناقصه و مزايده زير نظر كميته موضوع ماده  -19ماده 

 .گردد

آگهي مناقصه و مزايده مي بايست يك تا سه نوبت به اقتضاي اهميت معامله در يكي از روزنامه  -20 ماده 

 .هاي كثيرالانتشار محل كه آگهي هاي ثبتي اتحاديه در آن چاپ مي شود منتشر گردد

 به گردد منتشر روزنامه چند در بايست مي آگهي كه دهد تشخيص عمومي مجمع صورتيكه در –تبصره 

دور تجويز انجام معامله مي تواند تصميم بگيرد كه آگهي در محلهاي لازم ديگر نيز منتشر  ص هنگام

 .گردد

 .در آگهي مناقصه و مزايده نكات ذيل بايد ذكر شود -21ماده 

 نوع و مقدار كالا و يا كار با ذكر مشخصات * 

ميزان خسارت در مواردي كه طرف  مدت و محل و نحوه تحويل كالا يا انجام كار و ترتيب عمل و  * 

 .معامله در تحويل كالا يا انجام كار كلاً يا بعضاً تاخير نمايد

تصريح اينكه بهاي پيشنهادي بايد بمبلغ مشخص يا بر اساس درصد كس يا اضافه نسبت به واحد   * 

 .بهاي اعلام شده تعيين و در پاكت لاك و مهر شده تسليم شود 

 مدت قبول پيشنهادها *

 حل تسليم پيشنهادها م *



ميزان سپرده اتحاديه در مناقصه بطور مقطوع كه بايد بصورت نقد به حساب سپرده اتحاديه در بانك  *

 .تحويل و رسيد آن به ضميمه پيشنهاد تسليم شود 

ميزان تضمين حسن انجام معامله و ترتيب دريافت و استرداد آن ) در صورتيكه موضوع معامله كالا  *

ت بميزان تضمين حسن انجام معامله از كالاي مورد معامله دريافت شود و در اين صورت باشد، ممكن اس

 (بايد موضوع در آگهي قيد گردد

حداكثر مدتي كه براي بررسي پيشنهادها حايز حداقل در مناقصه و يا حداكثر در مزايده و ابلاغ به  *

 .برنده مناقصه يا مزايده ضرورت دارد 

ت پيشنهادها و همچني مجاز بودن حضور پيشنهاد دهندگان يا نمايندگان  روز و ساعت و محل قرائ  *

  .آنها در كميسيون مناقصه يا مزايده 

ميزان پيش پرداخت در صورتيكه به تشخيص اتحاديه پرداخت آن به برنده مناقصه لازم باشد و  *

  .ترتيب پرداخت و واريز آن 

 .مشخصات در صورت لزوممحل توزيع با فروش نقشه ها و برگ شرايط و * 

محل توزيع نمونه هاي ضمانت نامه و قرارداد اگر تهيه آن لازم باشد كه در اين صورت ضمانتنامه عيناً *

مطابق نمونه بايد تنظيم و نمونه قرارداد نيز با قيد اينكه مورد قبول است بايد امضاء و ضميمه پيشنهاد  

 .شود

مزايده دادن پيشنهاد بمنزله قبول اختيارات و تكاليف   تصريح اين نكته كه شركت در مناقصه و يا*

 .اين آئين نامه مي باشد 21اتحاديه موضوع ماده 

بايد در آگهي ذكر شود مفصل باشد   19در صورتيكه شرايط مناقصه يا مزايده كه بر طبق ماده  -22ماده 

مورد معامله و مقدار و مدت و  و درج آن در روزنامه مستلزم هزينه زياد گردد ممكن است نوع كالا يا كار 

محل تحويل و ميزان پيش پرداخت و مدت و محل قبول پيشنهادها در آگهي درج شود و تصريح گردد 

كه نقشه ها و برگ شرايط و مشخصات معامله در محل معين موجود است و پيشنهاد دهندگان بايد يك  

 .اد خود ضميمه و تسليم نمايند نسخه از آن را دريافت و با قيد قبولي امضا كرده و به پيشنه

اتحاديه در خصوص اتخاذ تصميم در مورد پيشنهادهاي واصله و انعقاد قرارداد داراي تكليف و   -23ماده 

 .اعتبارات زير مي باشد

اتحاديه مكلف است سپرده برنده مناقصه يا مزايده را در صورتي كه حاضر به انجام معامله نشود و 1- 

براي انجام معامله به او رجوع شود و از  28را در صورتيكه بر اساس تبصره ماده  همچنين سپرده نفر دوم

 .انجام معامله امتناع نمايد ضبط كند



افزايش يا كاهش دهد مشروط بر اينكه   %25اتحاديه اختيار دارد مقدار كالا يا كار مورد معامله را تا 2- 

 .باً رعايت و تطبيق نمايد كليه محاسبات فني نسبت به اين افزايش يا كاهش متناس

اتحاديه مجاز نيست به پيشنهادات مبهم و مشروط و بدون سپرده و پيشنهاداتي كه بعد از انقضاي  3- 

 .مدت مقرر در آگهي برسد ترتيب اثر دهد 

  .اتحاديه در رد هريك يا تمام پيشنهادها مختار است4- 

هاي مربوط به آگهي در روزنامه بعهده برنده هزينه ثبت قرارداد در دفترخانه اسناد رسمي و هزينه 5- 

 .مناقصه يا مزايده خواهد بود

  بهاي از گيرد تعلق قرارداد طرف به معامله  اتحاديه مكلف است هر گونه ماليات يا عوارض كه بابت6- 

 .نمايد  واريز مربوطه حسابهاي به و كسر او مطالبات پرداخت موقع در تحويلي كالاي يا كاركرد

 

 :اتحاديه مكلف به رعايت نكات زير مي باشد -24ماده 

مدت قبول پيشنهادها در مورد آگهي هايي كه در داخل كشور منتشر مي شود از تاريخ اولين نوبت  1- 

 .انتشار از ده روز نبايد كمتر باشد

نمونه در صورتيكه به تشخيص اتحاديه نوع معامله ايجاب كند كه نقشه يا برگ شرايط و مشخصات و 2- 

 .كند  تهيه را ها آن بايد آگهي نشر از قبل شود تهيه  ديگري مدارك و  قرارداد و  هاي ضمانتنامه

مبلغ معامله تجاوز كند و منحصراً در قبال ضمانتنامه بانكي  %25ميزان پيش پرداخت نبايد از 3- 

اساس گواهي هيئت مديره  پرداخت خواهد شد تضمين اخذ شده به تناسب انجام كار يا تحويل كالا بر 

 .قابل استرداد مي باشد

مبلغ  %5ميزان سپرده اتحاديه در مناقصه يا مزايده با توجه به موضوع و خصوصيات معامله نبايد از 4- 

 .برآوردي معامله كمتر باشد

  حداقل ميزان تضمين حسن انجام معامله كه بايد قبل از انعقاد قرارداد اخذ شود در مورد معاملاتي5- 

و در مورد ساير معاملات    %5كه موضوع آن انجام امور ساختماني يا باربري يا فروش ماشين آلات باشد 

مبلغ معامله مي باشد و بايد بصورت نقد به حساب سپرده بانكي اتحاديه تحويل شود . در مورد   10%

كسر  %10پرداخت معادل  مذكور اتحاديه مناقصه گزار بايد از هر %5معاملات ساختماني و باربري علاوه بر 

 .و به حساب سپرده بابت تضمين حسن انجام معامله منظور گردد 

در صورتيكه مهلت مقرر پيشنهادي نرسيده باشد اتحاديه مي تواند مناقصه يا مزايده را   -25ماده 

 .گردد احاله نمايد تا اتخاذ تصميم  30تجديد يا موضوع را براي اتخاذ تصميم لازم به كميته موضوع ماده 



قبل از انتشار آگهي مزايده يا مناقصه هيئت مديره موظف است نظر كارشناس رسمي   -26ماده 

دادگستري را نسبت به قيمت روز معامله اخذ و در سوابق نگهداري كه در مناقصه بيشتر از مبلغ پايه و  

 .در مزايده كمتر از قيمت پايه پيشنهاددهندگان را بعنوان برنده اعلام ننمايند

كميته در مدت مقرر پيشنهادهاي رسيده را رسيدگي و در صورتيكه در مناقصه كمترين بهاي  -27اده م

پيشنهادي پايين تر از قيمت پايه باشد پا دهنده را بعنوان برنده مناقصه و در مزايده بالاترين مبلغ  

و در غير اينصورت  پيشنهادي چنانچه بيشتر از قيمت پايه باشد بعنوان برنده مزايده اعلام مي نمايد

كميته مي تواند اظهار نظر كند كه مناقصه يا مزايده تجديد و يا استعلام بها شود و نتيجه آن در كميته  

مطرح مي گردد. در صورتيكه حداقل بهاي به دست آمده در استعلام بها كمتر از حداقل بهاي پيشنهاد  

زايده باشد كميته ، پيشنهاد دهنده را بعنوان شده در مناقصه و بيشتر از حداقل بهاي پيشنهاد شده در م

 .برنده اعلام مي كند

در صورتيكه كميته برنده را اعلام كند هيئت مديره مكلف است همان روز نتيجه را كتباً به  -28ماده 

 .برنده اعلام تا براي انجام معامله مراجعه كند

او و شخصي كه بهاي پيشنهادي او در  در مواردي كه كميته برنده را اعلام مي كند سپرده  -29ماده 

ميسر نباشد( نگاهداري و سپرده  28مرتبه دوم قرار دارد )مگر اينكه رجوع به او طبق تبصره ذيل ماده 

 .ساير پيشنهاد دهندگان مسترد خواهد شد

در صورتيكه برنده مناقصه يا مزايده از تاريخ ابلاغ نتيجه مناقصه ظرف مدت هفت روز   -30ماده 

اي ايام تعطيل نسبت به سپردن تضمين حسن معامله اقدام نكندو يا براي انجام معامله حاضر باستثن

نشود سپرده شركت در مناقصه و مزايده او ضبط مي شود و مراتب به شخصي كه پيشنهاد او در مرتبه  

تيجه مناقصه يا دوم قرار دارد با رعايت مفاد تبصره اين ماده ابلاغ مي گردد . اگر او هم از تاريخ ابلاغ ن

مزايده ظرف مدت هفت روز باستثناي ايام تعطيل نسبت به سپردن تضمين حسن انجام معامله اقدام 

نكند و يا براي انجام معامله حاضر نشود سپرده او هم به نفع اتحاديه ضبط و به حساب ذخيره قانوني  

 .گردد منظور و در اين صورت به تشخيص اتحاديه مناقصه يا مزايده تجديد مي 

 بهاي  تفاوت  كه شود مي ابلاغ بشرطي دارد قرار دوم  مرتبه در او پيشنهادي بهاي كه شخصي به –تبصره 

  .با برنده مناقصه از مبلغ سپرده بيشتر نباشد در اينصورت رجوع به او ممنوع است او پيشنهادي

در صورتيكه حائز حداقل بها در مناقصه و حداكثر بها در مزايده بيش از يكنفر باشد و نسبت  -31ماده 

ق تقدم با به انجام معامله با يكي از آنها در مهلتي كه كميته تعيين خواهد كرد بين آنها توافق نشود ح

برنده اي خواهد بود كه در محل انجام كار سكونت دارد . در صورتيكه سايرين نيز واجد اين شرط باشد  



 .كميته برنده را از طريق قرعه تعيين خواهند كرد

 مي ناميده  كميته اختصار  به كه معاملاتي كميته نظر  زير نامه آيين اين موضوع معاملات انجام – 32ماده 

 .مشخص خواهد شد انجام مي پذيرد  زير بشرح شود

  :از عبارتند اتحاديه  كميته اعضا –تبصره 

 رئيس هيئت مديره و در غياب ايشان نايب رئيس هيئت مديره 1- 

 يك نفر ديگر از اعضاء هيئت مديره با تصويب هيئت مديره 2- 

 مديرعامل اتحاديه 3- 

 كشاورزي تعاون روستايي ذيربط كارشناس بازرگاني و حسب مورد كارشناس خدمات فني و 4- 

 بازرس اتحاديه 5- 

 .توضيح اينكه اعضاء كميته از بين خود يكنفر را بعنوان دبير كميته تعيين مي نمايند 

مكلف است بموقع در خصوص تعيين تكليف كالاهاي سريع الفساد و   30كميته موضوع ماده  -33ماده 

 .معامله نسبت به آنها را مشخص نمايدفاسدشدني تشكيل جلسه و چگونگي انجام 

ساير موارد پيش بيني نشده در اين آيين نامه تابع آئين نامه معاملات دولتي و اصلاحيه هاي  -34ماده 

ماده در جلسه مورخ ............................... مورد تصويب   35اين آئين نامه در  -35بعدي آن است . ماده 

  .قرار گرفت
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